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I Iорядок выдачи свидетельства об обучении лицам с ограпиченными
возможцостями (с различными формами умственной отсталости), не

имеющим осI Iовного общего и среднего общего образования и
обучавшимся по адаптированным основtIым общеобразовательным
программам Муниципальцого бюджетного общеобразовательного

учреждения < < Основная общеобразоватеЛьная школа ЛЬ5)>

1.НастояЩий порядок разработан в соответствии с Федеральным законом от
29 декабря 2012 г. J\ il273­ФЗ (об образовании в Российской Федерации),
прик€LзоМ Министерства образования и науки Российской Федерации от
14,10.2013 J\b 1145 < Об утверждении образца свидетелъства об обулении и
порядка его выдачи лицам с ограниченными возможностями здоровья (с
различными формами умственной отсталости), не имеющим основного
общего и обучавшимся по адаптированным основным общеобразовательным
программам> > , Уставом Муницип€шъного бюджетного общеобразовательного
учреждения < < основная общеобр€IзовательЕая шкоJIа } ф 5>  (далее 

­ 
мБоу

(ООШ } lbs)).

2,настоящий Порядок устанавливает правила выдачи свидетельства об
обучении (далее ­ свидетельство) лицам Ь о.рu""ченными возможностями
здоровья (с р€вличными формами умственной отсталости), не имеющим
основного общего и среднего общего образования и обучавшимся по
адаптированным основным общеобразовательным программам в мБоу(ооШ J\ъ5).

2,свидетельства выдаются выпускникам в связи с завершением ими
обучения не позднее десяти дней после даты издания распорядительного акта
об отчислении выпускников из МБоУ (ооШ Ns5).

3.Свидетельство выдается под личную подпись выпускнику мБоУ (ооШ
м5) прИ предъявЛениИ им докУмента, удостоверяющего личность, либо
родителям (законным представителям) на основании документов,
удостоверяющих их личность, либо иному лицу на основании документа,
удостоверяющего., личность, и оформленной в установленном порядке
доверенности.

4.ЩлЯ регистрации выДанных свидетелъств в мБоУ (ооШ J\bs>  ведется
книга регистрации выдачи свидетельств на бумажном носителе. Бланки
свидетельств хранятся как документы строгой отчетности.
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5.Книга регистрации выдачи свидетельств

5.1 уrетный номер записи (по порядку);

5.2 номер бланка свидетельства;

содержит следующие сведения:

выпускником по

выпускника из

5.З фамилию, имя, отчество (при наличии) выпускника;

5.4 да,гу роlltдениrl выI lускника;

5.5 наименования учебнъж прелметов и оценки, полученные
НИIч1;

5.6 дату и номер распорядительного акта об отчислении
образова,t,ельной организации,

5.7 подпись получателя свидетельства;

5. 8лата получеI { ия свидетельства;

5.9сведегtия о выдаче дубликата (номер бланка Дубликата свидетельства, дату
и номеР распоряДительного акта о выдаче ДУбликата свидетельства, дату
выдачи дубликата) учетI { ый номер записи вьiданного дубликата).

б.в книry регистрации выдачи свидетельств список выпускников текущего
учебного года вносится в алфавитном порядке отдельно по каждому кJIассу
(со сквозной нумерацией), номера бланков ­ в возрастающем порядке. 

l

зашиси В книге регистрации выдачи свидетельств заверяются подписями
классного руководителя, директором и печатью мБоУ кооШ Nss) отдельно
по каждому классу, ставятся дата и номер распорядительного акта об
отчислении выпускника из МБОУ (ООШ j \ b5> .

исправления, допущенные шри заполнении книги регистрации выдачи
свидетелъств, заверяются директором и скрепляются печатью мБоУ (ооШ
J\Гэs) со ссылкой на уrетный номер заI Iиси.

в слу{ ае временного отсутствия директора записи в книге регистрациивыдачи свидетелъств и исправления, дошущенные при ее запоJл{ ении,
подписываются лицом, исполняющим в установленном порядке обязанности
директора.

Книга регистрации выдачи свидетельств
пронумероtsывае,Iся, скреllJIяется печатыо N4БоУ (ооШ
документ строгой отчет} lости.

7. Свидетельства,, не полученные выпускниками
в МБОУ (ООШ J\Ъ5) до их востребования.

прошнуровывается,
J\b5) и хранится как

в год окончания, хранятся

8 До выдачи свидетельства заполненный бланк должен быть тщательно
проверен на точность и безошибочность внесенных в него записей. Бланк
свидетеЛьства, составленный с ошибками или имеющий иные дефекты,



внесенные гIри заполнении, считается испорченным при заполнении и
подлежит замене. Испорченные при заполнении бланки свидетельств
уничтожаются В установленном порядке. Взамен испорченного бланка
свидетелъства выдается свидетельство на новом бланке. Выдача нового
свидетельства взамен испорченного регистрируется в книге регистрации
выдачи свидетельств за новым учетным номером записи. При этом напротив
ранее сделанного учетного номера записи делается пометка ((испорчено,
аннулироваЕо, выдано новое свидетельство)) с указанием учетного номера
записи свидетельства, выданного взамен испорченного.

9.мБоУ (ооШ } lbs) выдает дубликат свидетельства в случае его утраты,
порчИ (повреждения), обнаружения ошибки, смены фамилии (иЙени,
отчества) выпускника.

10.выдача дубликата свидетелъства осуществляется на основании
письменного заявления выпускника либо родителей (законнъж
представителей), либо иного лица на основ ании документq удостоверяющего
личностъ И оформленной В установленном порядке доверенности,
подаваемых в мБоУ (ооШ Nэ5> , выдавшую свидетельство, в следующих
случаях:

при утрате свидетельства ­ с изложением обстоятельств утраты
свидетельства, а также приложением документов, подтверждающих факт
утраты (справки из органов внутренних дел, пожарной охраны, объявлечr"" 

"газете и других);

tIри порче свидетельства, при обнаружении ошибки, допущенной при
запоJIнении, ­ С изложениеМ обстоятеJIъстВ И характера повреждений,
исключающих возможность дальнейшего использования, или укzванием
допущенных ошибок с приложением поврежденного (иопорченного)
свидетельства, которое уничтожается в установленном порядке,

при смене фамилии (имени, отчества) выпускника ­ с
докумеFIтов, tlодтlзерхtдающих изме} IеFIие
вьlпускника и оригинаJIа свидетеJIьства,

установлеriном порядке.

фамилии
которое

приложением копий
(имени, отчества)

уничтожается в

11. О выдаче Дубликата свидетельства мБоУ (ооШ J\bs>  издается
распоряДительный акт. Копия расrrорядителъного акта, з€lrlвление
выпускника И прилагаемые К немУ документЫ длЯ выдачИ дубликата
хранятся вместе с личными делами выпускников.

12.при выдаче дубликата свидетельства в книге регистрации выдачи
свидетельств текущего года делается соответствующая запись, в том числе
ук€lзываются у{ етный номер запиаи и дата выдачи свидетельства, номер
бланка свидетельства, при этом отметка о выдаче Дубликата свидетельства
делается также нашротив учетного номера записи выдачи свидетельства В
соответствии с пунктом 5 настоящего Порядка.



5.Книга регистрации выдачи свидетельств

5.1 улетный номер записи (по порядку);

5.2 номер бланка свидетельства;

содержит следующие сведения:

5.З фамилию, имя, отчество (при наличии) выпускника;

5,5 наименования учебных предметов и оценки, полученные выпускником по
FIиN,{ ;

5.6 дату и цомер распорядительного акта об
образова,t,ельной организации;

5.7 подпись получателя свидетельства;

5. 8лата поJIучеI ]ия свилетельства;

отчислении выпускника из

5,9сведения о выдаче дубликата (номер бланка дубликата свидетельства, датуи номер распорядителъного акта о выдаче Дубликата свидетедьства, дату
выдачи дубликата, учетный номер записи выданного дубликата).

6,в книry регистрации выдачи свидетельотв список выпускников текущего
учебного года вносится в алфавитном порядке отдельно по каждому классу
(со сквозной нумерацией), номера бланков ­ в возрастающем порядке. '

в книге регистрации
при ее заполнении,
порядке обязанности

5.4 дату рождения выпускника;

пронумеровывается, скрепл яется печатью мБоУ (ооШ
документ строгой отчетности.

записи в книге регистрации выдачи свидетельств заверяются подписями
классного руководителя, директором и печатью мБоУ кооШ JYss) отдельно
пО каждомУ классу, ставятсЯ дата и номеР распоряДителъного акта об
отчислении выпускника из МБОУ (ООШ } lЪ5> .

исправления, допущенные при заполнении книги регистрации выдачи
СВИДеТеЛЬСТВ, ЗаВеРЯЮТСЯ ДИРеКТОРОМ И СКРеПЛЯЮТСЯ Печатью МБОУ (ООШ
Jф5) СО Ссылкой на 1.,rетный номер записи.

в случае временного отсутствия директора записи
выдачИ с] ]иде] .еJIьстI ]  и исправления, допущен} Iые
I Iолписываю,гся лицом, испоЛI ]яющим в установленном
директора.

Книга регистрации выдачи свидетельств прошнуровывается,
J\ !5>  и хранится как

7, Свидетельства,,не полученные выпускниками в год окончания, хранятся
в МБОУ (ООШ J\b5>  до их востребования.

8 До выдачи свидетельства заполненный бланк должен быть тщательно
проверен на точность и безошибочность внесенных в него записей. Бланк
свидетеЛьства, составленныЙ С ошибкамИ или имеющий иные дефекты,



Каждая записъ о выдаче дубликата свидетельства заверяется I IоДПисЬЮ

директора и скрепляется rтечатью МБОУ (ООШ J\bs).

В сJIучае временного отсутствия директора записи в книге регисТрацИИ
выдачи свидетельств гIодписываются лицом, исполняющим в устаноВлеНнОМ
порядке обязанности директора.

13.В случае переименования МБОУ (ООШ М5) вместе с дубликатом
свидетельства выдаются документы, подтверждающие изменение

наименов ания образовательной организации.

В слу{ ае реорганизации МБОУ кООШ J\b5) дубликат свидетельства

выдается образовательной организацией­правопреемником.

осуществJIяющим государственное управление в сфере образОВаНИЯ, На

территории которого находилась образовательная организация.

14.Щубликаты свидетельства выдаются на бланках образца, деЙствУЮЩеГО В

период обращения о выдаче дубликата, независимо от года оконЧанИЯ

выдаче дубликата свидетельства

В случае

органом
ликвидации МБОУ (ООШ
исполнителъной власти

J\b5 дубликат свидетельства выдается

субъекта Российской Федерации,

tsыпускником

Решеtlие о

гtринимается

llисьменного

образовательной

выдаче или об

N4БоУ коОШ
заявления.

организации.

отказе ] ]

N95) в месячный срок со дня подачи
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